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HowTo > Anlegen einer ToDo - Druckerwarteliste

Anlegen einer ToDo - Druckerwarteliste

In diesem HowTo erklaren wir Ihnen Schritt fiir Schritt das Anlegen einer ToDo-Druckerwarteliste.
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Vorgehensweise

Anlage ToDo-Zone

Legen Sie im Datenpflegesystem unter , Terminplanung” - , Terminzonenverwaltung* eine neue To-Do-Liste fiir die
,offenen” Druckauftrdge an (Abb. 7).
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Wie bei allen neu angelegten Terminzonen oder To-Do-Listen miissen immer auch die Rechte fiir die Nutzer / Nutzergruppen
vergeben werden. Nur dann konnen diese Zonen auch benutzt werden. Damit die Zonen fiir den Nutzer sichtbar sind, muss
bei System - Einstellungen > Nutzer beim Karteireiter ,, Zugriff global“ bei dieser Zone der Haken gesetzt sein (Abb. 2).
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‘Allgemein Krankenblatt Auftrdge Mitglied von Zugriff global  Zugriff abrechnerspez.  Zugriff Terminplan  Zugriff Recall  Service

m Nutzer <Felix Lurch, Dr. med.>

“ Mit dieser Registerkarte legen Sie die globalen Zugriffsrechte des Nutzers fest.
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Globale Berechtigungen
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@ Alle Eintrage andemn

@ Eintrage fiir berechtigte Leistungserbringer andern
@ Eigene Eintrage riickwirkend andern
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Typ | To-Do-Liste v|
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@ CR ToDo
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Abb. 2

Zusatzlich muss noch festgelegt werden, welche Rechte der Nutzer bzgl. der To-Do" s generell haben soll. Wechseln Sie

hierzu in den Karteireiter ,,Zugriff Terminplan“ setzen Sie die gewiinschten Haken (Abb. 3).
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ﬁ Mutzer <Felix Lurch, Dr. med. >
Allgemein  Krankenblatt Aufirige  Miglied von  Zugniff global - Zugniff abrechnerspez.  Zudriff Terminplan Z,

%‘5" kit diezer Registerkarte legen Sie die Zudniffsrechte des Mutzers fur den Teminplan fest,

Berechtigungen Terminplan
B To-Dos erstellen

@ To-Dos erledigen

@ To-Dos bearbeiten

8 To-Dos verschieben

@ To-Dos léschen

Abb. 3

Danach fiir die Arbeitsplatze die gewlinschte Druckerwartezone eintragen. Sie kénnen natiirlich, wenn gewdinscht, auch
mehrere Druckerwartezone fiir die verschiedenen Arbeitsplatze anlegen und zuordnen.

Das zuordnen der ,offenen” Druckauftrage an diesem Arbeitsplatz geschieht in der Datenpflege unter Arbeitsplatze -
Terminplan. Sie miissen bei der Druckerliste Ihre gewtiinschte To-Do-Liste auswahlen (Abb. 4).
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Abb. 4

Beenden Sie danach bitte das Datenpflegesystem und starten Sie die MEDICAL OFFICE Zentrale neu.

Anlage ToDo-Schablone in Tagesliste

Starten Sie die Tagesliste und setzen Sie den Haken fiir die eben angelegte To-Do-Zone (Abb. 5).
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Klicken Sie dann im Bereich der Ansichtsschablone mit der rechten Maustaste um eine neue To-Do-Schablone

anzulegen (Abb. 6).
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Benutzerdefinierte Auswahl

Terminzonen To-Do-listen
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[ pA&RA Briefschreibunn
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Alle Bereiche des Patienten zeigen

34445, Amaor, Klaus

Abb. 5

Wartezeit
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Es offnet sich das Fenster ,Vorgabe speichern®, wo Sie einen Namen fiir die Schablone und einen Hinweistext eintragen
konnen, sowie die Nutzer/Nutzergruppe auswahlen konnen, die die Schablone sehen kénnen. Dann mit ,,0K® bestdtigen
(Abb. 7).
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Abb.7

Danach konnen Sie diese Schablone benutzen und sehen die offenen Druckauftrage.
Durch die Auswahl eines Eintrags mit der Maus und anschliefsendem Driicken der ,Enter*“-Taste oder mit der rechten
Maustaste und der Option ,,Ankunft / Auswahlen“ konnen Sie dann den ,offenen Druckauftrag ausfiihren und somit

Drucken (Abb. 8).
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